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Akademicky senat Pedagogickej fakulty Univerzity J. Selyeho na zéklade gvtatﬁtu Univerzity
J. Selyeho (CL. 37d.) a Statatu Pedagogickej fakulty Univerzity J. Selyeho (CI. 8. bod 11 ods.
m.) schvalil tento Rokovaci poriadok Akademického senatu Pedagogickej fakulty Univerzity
J. Selyeho.

o

CL1
Ustanovenie senatu

Akademicky senat Univerzity J. Selyeho je samospravnym orgdnom Pedagogickej
fakulty Univerzity J. Selyeho (d’alej len ,,PF* a ,,UJS®).

Rokovaci poriadok Akademického senitu PF UJS (d’alej len ,,rokovaci poriadok™)
ustanovuje pravidlad rokovania Akademického senatu PF UJS, prava a povinnosti
¢lenov Akademického senatu PF UJS.

Clenovia Akademického senétu (d’alej len ,,senat*) PF UJS zvoleni akademickou obcou
PF UJS sa zidu na ustanovujicej schédzi senatu najneskor do 14 dni po ukonéeni
funkéného obdobia odstupujiceho senatu. Clenov novozvoleného senatu zvolava
predseda alebo predsednictvom povereny ¢len predsednictva odstupujuceho senatu.
Ustanovujuce zasadnutie senatu vedie predseda alebo povereny c¢len predsednictva
odstupujuceho senatu. Po zvoleni nového predsedu prevezme vedenie senatu
novozvoleny predseda.

Predseda odstupujuceho sendtu podd novému senatu spravu o Cinnosti senatu za celé
jeho funk¢né obdobie na prvom zasadnuti nového senatu.

Senét zvoli na ustanovujucej schddzi senatu predsedu a dvoch podpredsedov.
Kandidéata na predsedu senatu navrhuji jeho ¢lenovia vylu¢ne z ¢lenov sendtu, ato
Z ¢lenov zamestnaneckej ¢asti PF UJS. Navrhovat’ kandidata za predsedu sendtu mdze
kazdy ¢len sendtu. Ak niektory z navrhnutych kandidatov ziska nadpoloviénu vacSinu
hlasov vSetkych ¢lenov senatu, stava sa predsedom senatu. Ak predseda senatu nebude
zvoleny, ¢lenovia senatu sa rozhodna 0 d’alSom postupe.

Podpredsedu zo zamestnaneckej asti navrhuju a volia ¢lenovia zamestnaneckej casti
senatu. Podpredsedu zo Studentskej ¢asti navrhuj a volia ¢lenovia Studentskej Casti
senatu.

ClL2
Zasadnutia senatu

Senét pracuje formou zasadnuti. Zasadnutia senatu zvolava predseda najmenej dvakrat
za semester. Ak predseda senatu neméze zvolat’ zasadnutie, zvold ho podpredseda zo
zamestnaneckej Casti senatu.
Okrem planovanych zasadnuti sendtu moézu byt zvolané aj mimoriadne zasadnutia
senatu. Predseda senatu je povinny zvolat’ najneskor do 14 dni mimoriadne zasadnutie,
ak o to poziada:

a.) najmenej 20 ¢lenov akademickej obce

b.) aspon pat (5) ¢lenov senatu

c.) dekan; ak tak predseda senatu neurobi, zvola zasadnutie dekan.
Zasadnutia sendtu st verejné; ucast’ verejnosti je moznd do naplnenia rokovacej
miestnosti. Senat moze vyhlasit’ ¢ast’ svojho rokovania za neverejna.
Na zasadnuti senatu mozu vystipit’ vediici zamestnanci PF UJS na zaklade poverenia
dekana alebo na poziadanie predsedu senatu. Ini ¢lenovia akademickej obce mozu
vystupit’ na rokovani senatu so suhlasom predsedu senétu.
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Predseda senatu moze na zasadnutie pozvat ako hosti zastupcov odborovych i
Studentskych orgénov a organizéacii, ako aj osobnosti vedeckého, pedagogického,
kultdrneho, politického a hospodarskeho Zivota.

Dekan, v jeho zastUpeni prodekan PF UJS majt pravo vystupit’ na kazdom zasadnuti s
hlasom poradnym.

Pozvanku na zasadnutie senatu dostane kazdy ¢len senatu e-mailom miniméalne 7 dni
pred terminom zasadnutia.

Termin, miesto aprogram zasadnutia senatu sa zverejnia v Akademickom
informa¢nom systéme univerzity (d’alej len ,,AIS*) miniméalne 7 dni pred terminom
zasadnutia. Dekan, prodekani a veduci katedier dostanu pozvanku na zasadnutie senatu
aj e-mailom miniméalne 7 dni pred terminom zasadnutia.

Senat sa moze na navrh svojho ¢lena uzniest, ze k bodu programu moze ¢len senatu
vystipit’ najviac dvakrat alebo obmedzit’ ¢as vystipenia. Iné zaCastnené osoby okrem
Clenov senatu univerzity, predkladatela a prodekanov PF UJS moézu vystupit S
pripomienkami k navrhu len so sthlasom predsedu senatu.

Senat predkladd najmenej raz za rok akademickej obci pisomnd sprdvu o €innosti
senatu, ktoru vyvesi na verejne pristupnom mieste a zverejni na internetovej stranke
UJS. Spravu prednesie predseda senatu alebo povereny ¢len predsednictva na
zhromazdeni akademickej obce PF UJS.

Mimoriadne zasadnutie senatu zvola predseda senatu. Ak predseda senatu ho nemoze
zvolat’, zvola ho podpredseda zo zamestnaneckej Casti senatu.

Mimoriadne zasadnutie senatu je potrebné zvolat’ pisomne (e-mailom) aj Gstne. Termin,
miesto a program mimoriadneho zasadnutia sendtu sa oznamuje aspoil 3 dni vopred,
v AlS, na Uradnej tabuli senatu, resp. fakulty. Priebeh mimoriadneho zasadnutia senatu
sa riadi ako priebeh riadneho zasadnutia podla tohto rokovacieho poriadku. Dekan,
prodekani a veddci katedier dostani pozvanku na mimoriadne zasadnutie senatu aj e-
mailom miniméalne 3 dni pred terminom mimoriadneho zasadnutia.

CL3
Program zasadnuti a spésob rokovania senatu

S terminom, programom a podkladmi rokovania sendtu musia byt ¢lenovia senatu
oboznameni najmenej 7 dni pred diiom jeho zasadnutia. Termin, miesto a program
mimoriadneho zasadnutia musi byt oznameny aspon 3 dni pred jeho konanim.

Pred rokovanim senatu o zavaznych otazkach si predseda alebo predsednictvo senatu
moze vyziadat stanovisko dekana PF UJS, prodekanov, predsedu Studentskej
samospravy, veducich katedier alebo vedeckych pracovisk, inych veducich
zamestnancov a odbornych komisii.

Program zasadnuti senadtu pripravuje a navrhuje predseda senatu. Zasadnutie vedie
predseda alebo nim povereny ¢len predsednictva senatu. Predsedajiici na zaciatku
schodze skontroluje plnenie uzneseni a oznami navrh programu. O programe, 0
namietkach proti nemu alebo o jeho doplneni rozhoduje senat hlasovanim.

Navrhy a spravy predkladané na zasadnutiach senatu jeho predsednictvom, uvedie
urceny ¢len predsednictva alebo prizvany zastupca PF UJS.

Iniciativne navrhy ¢lenov sendtu uvadzaji ich navrhovatelia.

Clenovia senatu a prizvani hostia maju pravo k prerokovévanej veci v ramci rozpravy
vystupit’ s diskusnym prispevkom v trvani najviac 5 minut, resp. uplatnit’ faktické po-
znamky v trvani maximalne 3 mintty. Vo vynimo¢nych pripadoch méze predsedajici
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upravit’® ¢asovy limit ur€eny na diskusiu. Prednostné pravo vystipit' s diskusnym
prispevkom alebo faktickou pozndmkou maju ¢lenovia senatu.

Clenovia senétu sa hlasia do diskusie k jednotlivym bodom programu zdvihnutim ruky.
Predsedajdci im udeli slovo v poradi, v akom sa do diskusie prihlasili.

Clenovia senatu mozu v diskusii predniest’ dopliiujuci alebo pozmefiujuci navrh vo
vztahu k navrhom v pisomnych podkladovych materidloch alebo prednesenych v
diskusii k jednotlivym bodom programu.

Predsedajiici ukonc¢i diskusiu, ak sa uz nikto d’al$i neprihlasil do diskusie alebo
uplynula doba stanovena na prerokovanie.

Po skonceni diskusie udeli predsedajuci zaverecné slovo navrhovatel'ovi, aby zhrnul
vysledky diskusie a doplnil pripadné pozmenujice navrhy a uznesenia. Ak navrhovatel’
nie je pritomny, zhrnie vysledky diskusie predsedajuci.

Do priebehu rokovania predsedajici méze zaradit’ kratke prestavky, ak je to potrebné
vzhladom na diZku trvania rokovania. Ak rokovanie neskonéi do 5 hodin od jeho
zaciatku, moze sa odrocit’ na iny vopred dohodnuty termin.

Z rokovania senatu vedie povereny pracovnik zapisnicu. Clenovia senatu uréia z ¢lenov
senatu dvoch overovatel'ov zapisnice hlasovanim. Zapisnica, ktora okrem formalnych
nalezitosti (datum konania, zoznam pritomnych, ospravedlnenych a nepritomnych
Clenov sendtu, hosti, program rokovania) obsahuje vSetky rozhodnutia senatu
k prerokivanym otazkam a vysledky hlasovania, sa najneskor do 14 dni od zasadnutia
senatu zverejni v AlS.

Na najblizSom zasadnuti sa m6ze na navrh ¢lena senatu urobit’ v zapisnici potrebna
oprava. V spornych bodoch sa na oprave zapisnice uznasa hlasovanim.

Kazdy ¢len senatu ma pravo trvat’ na tom, aby jeho stanovisko ku prerokovévane;j
problematike bolo doslovne uvedené v zépisnici. V takomto pripade musi svoje
stanovisko pisomne dorucit’ predsedovi senatu do troch dni po zasadnuti.

Cl 4
Hlasovanie

Senat je uznaSaniaschopny, ak je pritomnd nadpolovicna vicsina vSetkych clenov
senatu. Pritomni hostia nemaju hlasovacie pravo.

Rozprava o urcitej problematike spravidla koncéi prijatim uznesenia. Na platné
uznesenie je potrebny stuhlas nadpolovi¢nej va¢Siny pritomnych ¢lenov (okrem bodu 7
pismeno b. tohto ¢lanku)

Uznesenim moZno nazvat’ materidl, o ktorom senat rokoval a dospel k zaveru; d’alej
vziat’ na vedomie, schvalit, schvalit' s pripomienkami, neschvalit, vyslovit' suhlas,
vyslovit’ nestihlas, vratit’ predkladatel'ovi na doplnenie.

Znenie uznesenia senatu predklada predsedajuci na zaklade pisomného podkladu alebo
navrhov predlozenych na zasadnuti v rozprave. Ak boli k navrhu predlozené
pozmenovacie navrhy, hlasuje sa najprv o nich, a to v poradi, v akom boli podané. Ak
prijaty pozmenovaci navrh vylu¢uje d’alSie pozmenovacie navrhy, o tychto sa uz
nehlasuje. O navrhoch tykajlcich sa proceduralnych otazok sa hlasuje najprv.

Znenie uznesenia musi byt doslovne uvedené v zapisnici. Ak je potrebné vyhotovit’
uznesenie zvIast, list podpisuje predseda alebo nim povereny podpredseda.

Hlasuje sa osobitne o kazdom navrhu, ktory bol sendtu predloZeny, pokial ten, kto
navrh podal, nevezme navrh do zacatia hlasovania spat. Hlasovanie nesmie byt
prerusené.



7. Hlasovanie je verejné alebo tajné. Verejne sa hlasuje spravidla zdvihnutim ruky. Senat
pri vykone posobnosti rozhoduje tajnym hlasovanim pri uznasani o:
vol'be kandidata na dekana (v ramci volebného zhromazdenia),
vol'be predsedu senatu
vol'be podpredsedov senatu
vyjadreni sa k ndvrhu dekana na vymenovanie a odvolanie prodekanov,
vyjadreni sa k navrhu dekana na vymenovanie a odvolanie ¢lenov Vedeckej
rady PF UJS,
f. vyjadreni sa k navrhu dekana na vymenovanie a odvolanie ¢lenov Edi¢nej rady
PF UJS,
g. volbe zastupcu PF UJS do Rady vysokych §kol,
h. vyjadreni sa k navrhu dekana o osobach do Komisie pre rodovi rovnost’ na UJS,
I. schvaleni ¢lenov Rady pre zabezpecovanie kvality PF UJS,
i. navrhu, ak o to poZiada najmenej pét’ ¢lenov senatu. Na platné uznesenie v bode b. je
potrebny suhlas nadpolovi¢nej vaésiny vsetkych ¢lenov senétu.
8. Pred kazdym hlasovanim upozorni predsedajuci ¢lenov senatu, ako sa bude hlasovat’
a zisti pocet skuto¢ne pritomnych ¢lenov senatu.
9. Po skonceni hlasovania a po zisteni vysledkov hlasovania vyhlasi predsedajuci
vysledok tak, ze oznami pocet hlasov odovzdanych pre navrh, proti navrhu a pocet
¢lenov senatu, ktori sa zdrzali hlasovania.
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CL5
Organy senatu

1. Senét voli zo svojich ¢lenov predsedu a predsednictvo. Predsednictvo pozostava z
predsedu a dvoch podpredsedov.
2. Pri odévodnenej dlhodobej nepritomnosti predsedu senatu povinnosti predsedu senatu
vykonava nim povereny ¢len predsednictva senatu, o ¢om st pisomne oboznameni
dekan PF UJS a ¢lenovia senatu.
3. Predseda zastupuje senat pri rokovaniach s organmi akademickej samospravy PF UJS.
Predseda riadi administrativnu ¢innost’ sendtu a jeho podpisom sa potvrdzujua
pravoplatne prijaté materialy.
4. Predsednictvo zodpoveda najma za plnenie tychto uloh:
a. pripravuje program, zvolava zasadnutia senatu a predsednictva senatu,
b. koordinuje ¢innost’ komisii senatu v ¢ase medzi zasadnutiami senatu,
c. kontroluje a zabezpecuje plnenie tiloh a uzneseni senatu.

5. Predsednictvo za svoju pracu zodpoveda senatu.

CL6
Komisie senatu

1. Senat si moze na odbornejsSie prerokovanie urcitej veci alebo na pripravu podkladov a
stanovisk zriad'ovat’ komisie, urCit’ ich pocet ¢lenov i ¢as, na ktory sa zriad’uje.

2. Na cele komisie je predseda komisie, ktorym je ¢len senatu. Predsedu komisie a ¢lenov
komisie voli senat.

3. Komisie Gzko spolupracuji s organmi a funkcionarmi fakulty. Clenovia komisie sa
mozu obratit’ na prislusny organ PF o poskytnutie informéacii o problematike, ktorou sa
komisia zaobera.



Predseda komisie predkladé spravy o ¢innosti komisie, ndvrhy a odporacania komisie
predsedovi senatu.
Najmenej jedna tretina ¢lenov komisii st Studenti.

ClL7
Prava a povinnosti ¢lenov senatu

Clenovia senatu majii pravo najma:
a) predkladat’ senatu iniciativne a pozmenujice navrhy a spravy,
b) zucastiovat’ sa na praci komisii senatu a na priprave materialov senatu,
C) vyjadrovat’ sa k materialom predlozenym na rokovanie.
Clenovia senatu maju povinnost’ najma:
a) zucastiovat’ sa na zasadnutiach senatu,
b) zastupovat’ a vyjadrovat’ nazory ¢lenov akademickej obce PF na zasadnutiach
senatu.

CL8
Osobitné formy rokovania

Osobitny sposob rokovania sa uplatiiuje pri vol'be a odvolani dekana PF, pri ktorom sa
postupuje podl’a statatu UJS.

Osobitnym spdsobom rokovania je aj rokovanie Studentskej Casti senatu univerzity.
Zasadnutie Studentskej Casti senatu zvolava a riadi podpredseda senatu, ktory je ¢lenom
Studentskej Casti senatu. Z priebehu rokovania Studentskej Casti senatu podpredseda
predklada informécie predsedovi alebo informuje o obsahu rokovania a uzneseniach
Studentskej Casti senatu.

Osobitnym spdsobom rokovania je koreSpondencné hlasovanie. Uskutoc¢nuje sa tak, ze
predseda zasle ¢lenom senatu navrh, o ktorom sa ma rozhodnit’, aby do urceného
terminu oznamili pisomne alebo elektronicky, ¢i hlasuju za navrh, proti tomuto navrhu
alebo sa zdrziavaju hlasovania. O vysledku koreSponden¢ného hlasovania predseda
informuje senat elektronicky (e-mailom) alebo na jeho najblizsej schodzi. Namiesto
prezencnej listiny sa vypracuva zoznam hlasujucich do stanovenej lehoty a vysledky
jednotlivych hlasovani. O personalnych otazkach nie je mozné hlasovat tymto
spbsobom. Zapisnica o vysledku koreSponden¢ného hlasovania sa zverejni v AlS
najneskor do 14 dni od stanoveného terminu hlasovania.

Vo vynimo¢nych a oddvodnenych pripadoch na zaklade rozhodnutia predsedu senatu
sa rokovanie moéze uskutoCnit’ formou videokonferencie alebo prostriedkami
informacnej a komunikacnej technoldgie bez fyzickej pritomnosti €lenov senatu.
Predseda zverejni pristupové Udaje. O personalnych otazkach nie je mozné hlasovat
tymto sposobom.

CL9
Zaverecéné ustanovenia

Tento rokovaci poriadok bol prerokovany a schvaleny Akademickym senatom PF UJS
v Komarne dna 24. 8. 2023, ¢islo uznesenia 24/2023. Rokovaci poriadok
Akademického senatu PF UJS nadobuda platnost’ a G¢innost’ diiom 25. 8. 2023.



2. Diiom schvalenia tohto rokovacieho poriadku stracajii platnost’ doteraz schvalené
rokovacie poriadky Akademického senatu PF UJS v Komarne.

V Komarne diia 24. 8. 2023

doc. PaedDr. Andrea Puskas, PhD.
predsednicka AS PF UJS



